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FAQs - Preguntas frecuentes

Como borrar completamente el seguimiento
economico de una obra

El procedimiento para borrar completamente el seguimiento de una obra consiste en hacer una copia
de la obra y durante este proceso desmarcar el médulo de seguimiento para que no se copie.

Para hacerlo, siga estos pasos:

Hwnh e

11.
12.

13.
14.

15.

Abra TCQ.

Despliegue el menu General.

Haga clic en la opcién Copias > Obras.

Haga clic en botdn de tres puntos y seleccione el archivo que contiene la obra a la que quiere
borrar el seguimiento.

Si el archivo contiene sélo esta obra, entonces el programa ya la selecciona automaticamente.
Si el archivo contiene mas de una obra, tiene que seleccionar la obra a la que quiere borrar el
seguimiento: marque el recuadro gris que hay en la primera columna sin titulo en la lista de
obras.

Haga clic en el botdn Siguiente.

. Aparecera la ventana que indica Seleccione el destino de la copia. Haga clic en el botén de

tres puntos y navegue hasta la carpeta donde quiere crear la copia del archivo.
En el recuadro Nombre escriba el nombre que quiere que tenga el archivo, haga clic en el
botén Abrir y confirme que quiere crear el archivo.

. Haga clic en el boton Siguiente.
. Aparecera la ventana que indica Puede cambiar, si lo desea, los cddigos a copiar. Si

quiere, puede cambiar el codigo de la obra en la columna Nuevo codigo.

Haga clic en el botén Siguiente.

Aparecera la ventana que indica Puede cambiar, si lo desea, los parametros de
funcionamiento de cada una de las obras seleccionadas para la copia. Desmarque la
casilla de la columna S, que corresponde al seguimiento.

Haga clic en el botén Siguiente.

Aparecera la ventana que indica Fin del proceso de seleccion. Haga clic en el botén
Aceptar.

Una vez completado el proceso ya tendrd creada una copia del archivo original sin el
seguimiento.

Relacionado
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