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A
Como anadirse a una empresa

Para que un usuario pueda utilizar los productos contratados por su empresa es necesario que se
afada a ella. Una vez afadido podra solicitar la asignacién de productos.

Este proceso se puede hacer de tres formas diferentes:

« Si aln no estd registrado en la pagina web del ITeC:
o Puede hacerlo durante el proceso de registro (pasos 6 y 7 del procedimiento).

* Si ya esta registrado:
o Lo puede solicitar directamente al administrador de la empresa.
o Lo puede hacer directamente desde su perfil de usuario. A continuacién se detalla cémo
hacerlo.

Como anadirse a una empresa desde el perfil de usuario

®  Un usuario que ya esté afiadido a una empresa y quiera afiadirse a otra empresa no tendra
disponible esta opcién. En este caso la unica opcién posible es contactar directamente con esa otra
empresa y solicitar el acceso.

1. Inicia sesion en la pagina web del ITeC.
2. Pulsa en el icono %] (que ahora es de color verde para indicar que has iniciado la sesién) para
desplegar el menu con las diferentes opciones:
& Perfil
= Salir
3. Pulsa en Perfil.

4. Baja hasta el recuadro Datos empresa (Opcional). Indica el NIF o el NIE y pulsa el botén
Verificar:

]

5. Comprueba que los datos que se indican de la empresa son correctos. Si quieres afadir tu
usuario a esta empresa pulsa el boton ARadirse. En caso contrario, pulsa el boton Cancelar.

®  Sianades tu usuario a la empresa, el administrador recibira un correo electrénico
avisando de ello.
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Datos empresa (Opcional)

X12345678.
Cancelar

EMPRESA EJEMFLO
Cl Wellington, 19
Barcelona

6. Una vez afadido a la empresa, aparecera este mensaje para indicarlo:

]

7. En la parte inferior del perfil aparecera la ventana Datos empresa en la que se podran
consultar los datos de la empresa.
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